Zakladni Skola a Materska Skola Tabor, Husova 1570

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 8. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Petr Zamrzla, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Petr Zamrzla, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8.2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2019

Smérnice nabyva tc¢innosti ode dne: 1.9.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zédklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim,
vyS$im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druZiny. Smérnice je soucdsti organiza¢niho fadu Skoly. Urc€uje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a m4 informativni funkeci pro zakonné
zastupce. Prokazatelné sezndmeni zdkonnych zdstupcii s timto fddem provedou vychovatelky
SD pii ptihlagovéni déastniki do SD.

Skolni druZina se ve své G&innosti di zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

2. Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuovéni mezistupeit mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodin&. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, kterd ji
odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpedeni zdjmové &innosti a
odpocinku, ¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. DruZina miiZze
vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

3. Prava a povinnosti uc¢astniki
Prava ucastniku:

- Kazdy tcastnik SD ma pravo zicastnit se viech akei SD.

Ucastnik md pravo vhodnym zptisobem vyjadfovat své nazory ve viech zdleZitostech,
které se jej tykaji.

Ucastnik md pravo na ochranu pied psychickym nebo fyzickym ndsilim, nedbalym
zachazenim, pfed socidlné patologickymi jevy.

Ucastnik md pravo na poskytnuti pomoci v ptipadg, Ze se ocitne v nesnazich nebo ma
n¢jaké problémy.




Ucastnik md pravo na zvlastni pé& v odivodnénych piipadech (v piipadé
dlouhodobého onemocnéni, zdravotniho postizeni, v pfipad¢ mimotadnych
schopnosti, talentu).

Ucastnik m4 pravo na ochranu pied v§emi formami sexudlniho zneuZivéani a

pfed kontaktem s drogami a ostatnimi zdravi Skodlivymi ldtkami.

Ucastnik md pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a ndsili, m4 prévo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovéni zdkladnich psychohygienickych podminek, méd pravo byt sezndmen se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy draz nebo vznik
Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hldsi bez zbytecného
odkladu.

Povinnosti aéastniku:

s s W

Kazdy tcastnik SD ma povinnost dochdzet do SD dle pfihlasky a nesmi svévolné
druZinu opustit.

Ucastnik je povinen dodrZzovat vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny koly a §kolského
zafizeni k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli seznameni.

Ucastnik chodi vhodné& a Cist& upraven a oblecen, s ohledem na pldnované innosti.
Dodrzuje prostory Skolni druziny v €istoté a potfddku, chrani majetek

pred poskozenim.

Ucastnik je povinen informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti,
zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv

na prab¢h vzdélavani.

Ucastnik chrani své zdravi i zdravi ostatnich Glastnik®; jsou zakdzdny vechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojd,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci Skoly

Ucastnik $kolni druZiny se chova sluiné ke viem pedagogickym a nepedagogickym
zaméstnancim Skoly, respektuje jejich piikazy a upozornéni, pii potkdni je sluSné
zdravi.

Utastnik je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikt $koly vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolni fadem.

Utastnik je povinen doklddat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fddem.

Utastnik je povinen chovat se ve $kolni druzing slugné k dosp&lym, pedagogickym
zaméstnancim Skoly, ostatnim zaméstnanciim Skoly, a navstévnikiim Skoly, chova se
tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Ucastnik je povinen oznamovat ddaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani
nebo bezpecnost Ucastnika a zmény v téchto ddajich.

Ucastnik je povinen kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druZiny, hlasit bez zbyte¢ného odkladu.

Utastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkll a
mobilnich telefonti odklad4 pouze na mista k tomu urcena.

Vychovatelky spolupracuji s tfidnimi uciteli, vedenim Skoly i s ostatnimi zamé&stnanci
Skoly a vedou ucastniky ke slusnému vystupovani vii¢i vSem zaméstnancim skoly.



5. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZitim
data, tidaje a osobni tidaje a zaméstnanct $koly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu dcastnikli a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromaZzd'ovat pouze nezbytné tidaje a
osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pied neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

6. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Prava zakonnych zastupcii:

- Z&konny zédstupce md pravo byt informovan o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky
se svymi ndméty a podnéty.

- Zakonny zdstupce md pravo zucastnovat se akci urenych pro ucastniky a jejich
rodice.

- Zakonny zastupce md pravo ukoncit vzdélavani ucastnika ze Skolni druZiny vyplnénim
protokolu o ukonceni dochazky.

Povinnosti zakonnych zastupci:

- Zakonny zastupce je povinen doloZit diivody nepfitomnosti tcastnika nejpozdéji do 3
kalendarnich dnii od pocatku neptitomnosti icastnika.

- Zakonny zastupce je povinen informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zptsobilosti
ucastnika, o jeho zdravotnich potiZich nebo o jinych zdvaznych skutecnostech, které
by mohly mit vliv na prabsh vzd&lavani & chovéni déastnika ve SD.

- Zakonny zistupce je povinen f4dng, tplné a pravdivé vyplnit pfihlasku do SD a v&as
ohlasit zmény v udajich.

- Zakonny zéstupce je povinen seznamit se s vnitinim fddem SD.

7. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim a pi'ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

VSichni dcastnici se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni povoleno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zpiisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu ucastniki ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci pofddané SD tcastnici ihned ohldsi. Na po&dtku §kolniho roku pii zahdjeni
¢innosti Skolni druZiny jsou ucastnici seznameni s pravidly bezpe¢ného chovéni ve Skolni
druziné¢ a pak v pribéhu roku, pokud je ¢ekd nova cinnost, jsou pouceni o pravidlech
bezpecnosti pro konkrétni praci. Zaznam o pouceni se vZdy pisemné zaznamend do tiidni
knihy (Pfehledu vychovné vzdé€lavaci préce).

Pro ¢&innost SD plati stejnd ustanoveni o bezpeénosti a ochrané zdravi jako ve $kolnim ¥du,
pokud SD pro svoji &innost vyuzivd odborné uéebny (napf. t&locviéna, cviénd kuchyiika,
dilna,...), tidi se piisluSnymi fady pro tyto ucebny.

Skola odpovidd za téastniky v dobé& dané rozvrhem ¢innosti druZiny.



VSichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdéldvani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozérni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v piipadé ndhlého onemocnéni
ucastnika informuji bez zbyte¢nych prutahti vedeni Skoly a rodie postiZzeného tucastnika.
Nemocny ucastnik muze byt odesldn k lékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy ucastnik mél zapsdny v zdkovské kniZce tyto
udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla zakonnych zastupct do zaméstnani a domii, adresu a
jméno oSettujiciho 1ékare.

Pfi drazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni tcCastnika
lékatem. Uraz ihned hldsi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy trazi, pifpadné vyplni
predepsané formulédfe. OSetieni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikQi pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, zajiStuje Skola nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

Utastnici jsou neustdle pod dohledem vychovatelek. Neni dovolen samostatny pohyb
ucastnikli po budové Skoly, naprosto nepfipustny je samostatny pohyb tucastniki mimo
budovu. Vyjimkou je pouziti WC v budové Skoly. Pokud prechdzi skupina tcastnikli

do herny, popt. télocviény nebo odborné ucebny skoly, je zde vZdy spole¢né s vychovatelkou.
Pfi odchodu domt mutiZe byt tcastnik posldn z ucebny do Satny pouze v ptipadé, Ze si

pro ucastnika priSel zdkonny zdstupce, ktery se vychovatelce pifimo ohldsil vnitinim
telefonem od vstupnich dvefi, popt. v pfipad€, Ze ucCastnik odevzdd vychovatelce pisemny
souhlas zakonného zastupce se samostatnym odchodem, nebo mé samostatny odchod trvale
povolen v pfihldsce do SD. Zaptijéeni kli¢h od atny konkrétnimu samostatné odchézejicimu
ucastnikovi je moZné pouze v piipad¢, Ze klice osobné vrati, popt. je muze predat dalSimu
konkrétnimu samostatné¢ odchédzejicimu ucastnikovi, ktery byl do Satny odesldn
vychovatelkou vzapéti a ktery bude za klice nasledné rucit. Nekontrolované predavani klict
mezi riiznymi Ucastniky je nepfipustné.

8. Organizace ¢innosti

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh zdstupkyné
teditele Skoly pro 1. stupen.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovéni (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich, spolecenskovédnich, ptirodovédnych a
turistickych ¢innosti; umoZiuje tcastniklim piipravu na vyucovani.
- Pravidelnda cinnost — je dana tydenni skladbou zaméstndni a predstavuje zejména
organizované aktivity zdjmového vzdelavani.

v" rekreaéni

v’ zdjmova (vytvarnd, hudebni, pracovni, dramatickd, sportovni)

v" odpocinkovéa - odstrafiuje unavu, zafazuje se nejéastéji po obédé, popf. rdno pro

ucastniky, ktefi brzy vstavaji a ddle dle potfeby kdykoliv béhem dne.



v’ pfiprava na vyuovani - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich
povinnosti, nenf to vak povinnd ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domdcich
ukoll (pouze se souhlasem zdkonnych zdstupcti).

PriileZitostnd cinnost — je to vychovnd, vzdélavaci, zdjmova a tematickd rekreacni ¢innost
organizovand nepravidelné dle potieb tcastnikii a moZnosti SD (akce a projekty). Neni
zahrnuta do standartni tydenni skladby cinnosti (napi. karneval, sportovni soutéze,
exkurze).

Osvétovd cinnost — do Cinnosti jednotlivych odd€leni jsou zafazovany besedy, prednésky,
vystavy.

Spontdnni ¢innost — vychazi z denni skladby ¢innosti ve Skolni druzin€. Na Skole funguji
z4jmové utvary, jejichZ ¢innost se prolind s ¢innosti Skolni druZiny.

V dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodg

se ziizovatelem tak, Ze jsou zfizovéna stifdavé stfediska na jednotlivych ZS pro Zdky viech
téchto Skol. Pred kaZzdymi prazdninami (s dostateCnym predstihem) jsou zvefejnény
informace o tom, na které Skole bude stfedisko otevieno. Zakonni zastupci své dit¢ piihlasuji
pisemné.

Provoz Skolni jidelny neni zajistén.

V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa,
s piipadnym omezenim podle pokynl hygienika.

9.

Provozni doba Skolni druziny

Provozni doba Skolni druziny probiha ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druZina.
Rannf{ druzina trv4 od 6:00 do 7:40 hodin, odpoledni druZina zac¢ind v 11:40 nebo 12:35

a kon¢i v 17:00 hodin.

Cinnost jednotlivych oddéleni SD probihd v t&chto mistnostech:

Ranni druZina — 6:00 — 7:40 hodin — 2. budova - pfizemi

Odpoledni druzina — 11:40 nebo 12:35 — 16:30 hodin — 2. budova a pfistavba Skoly
Koncova druzina — 16:30 — 17:00 hodin — 2. budova - ptizemi

10.

Zakladni lokalizace Skolni druziny

Skolni druZina vyuZiva pro svou &innost vlastni prostory, V tzv. piistavbé Skoly jsou 3 herny,
v 2. budové ZS jsou 4 herny, dalii jedno odd&leni SD je v kmenové udebng, za kterou je
men3i mistnost upravend specidlné pro potieby SD. V zivislosti na naplnénosti $koly mize
byt nékteré oddéleni Skolni druZiny mimotfadné umisténo v kmenové ucebng.

Svym umisténim, vybavenim a uspofdddnim odpovidaji mistnosti urené pro Skolni druZinu
pIn¢ potiebam ucastniki mladsiho Skolniho véku.

11.

Zpusob prijimani ke vzdélavani a ukoncovani vzdélavani ve Skolni druziné

O zarazeni do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 dcastnikd. V oddéleni 1ze individudlng integrovat
nejvyse 5 tcastnikl se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi
pocet tcastnikll na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané ¢innosti
ucastnikll, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:



a) pii b&zné innosti ve tifdach a mistnostech SD, vychazkach po béZnych trasich v okoli
Skoly s béZnym dopravnim provozem max. 30 tcastnik,

b) pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projednd vychovatelka se
zastupkyni feditele pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

Ptfijimani ke vzdé€lavani a ukoncovani vzdélavani, pfedavani informaci zdkonnym zastupcim,
vyfizovani ndméta a stiznosti zajistuji vychovatelky Skolni druZiny a zastupce feditele Skoly
urceny pro Skolni druzinu. Vybirani stanovené uplaty za Skolské sluzby zajiSt'uje sekretarka
Skoly.

Pfijimani do S$kolni druziny je na zdkladé¢ vyplnéni pfihlaSovaciho listku. Vzhledem
k naplnénosti §kolni druziny jsou zpracovana kritéria pro pfijeti icastnikl. O pfijeti rozhoduje
feditel Skoly dle téchto kritérii.

Dochéazka do Skolni druziny je pro pfijatého UcCastnika povinnd, proto i absence musi byt
ndlezit¢ omluvena. Pro omlouvéni plati pravidla stejnd jako pro omlouvani Zdka ze Skolniho
vyucovani.

Ukonceni vzdélavani ze Skolni druZiny je na zdklad¢ vyplnéni protokolu o ukoncéeni dochazky
do Skolni druziny.

Pokud ucastnik naruSuje soustavné vnitini fdd a Cinnost Skolni druZiny, miZe byt
rozhodnutim feditele ukonéeno vzdélavani ve §kolni druZing. Reditel miZe rozhodnout

o ukon&eni vzdé&lavani Glastnika ze SD, pokud tento déastnik soustavné nebo n&jakym
vyznamnym projevem poruSuje kdzen a potfddek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, neuhradi-li poplatek za $kolni druzinu po dobu 2
mésict, nebo z jinych zvlasté zavaznych dlivodu.

O téchto skute¢nostech jsou informovani zdkonni zastupci tcastnika, jsou pisemné vyzvani

k navstévé Skoly, tam probéhne jedndni za ucasti zdstupce feditele Skoly, vychovatelky a
zédkonného zdastupce tucastnika, o tomto jedndni je proveden zdpis a poté feditel Skoly
rozhodne o dal$im postupu, popf. i o ukonceni vzdélavani ve Skolni druzin€é. O rozhodnuti
jsou zdkonni zastupci informovani pisemné.

12.  Ustanoveni o uplatach zakonnych zastupciu za pobyt ve Skolni druziné

Ustanoveni o tplatich ve $kolni druzing a §kolnim klubu se fidi smérnici RS ze dne 1. 1. 2005
Uplata za vzdélani a §kolské sluzby. Dodatku této smérnice uréuji vysi tplaty na dany $kolni
rok.

Uplata je splatnd vzdy do 15. dne v mésici, ve kterém Zak navitévuje $kolni druZinu.

Uplata mtize byt prominuta dle § 11 odstavec 3 vyhlasky &. 74 / 2005 Sb., o zdgjmovém
vzdélavani, v platném znéni:

Vysi tplaty mize feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny z4stupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zdstupci nélezi zvySeni piispévku na péci podle zakona
o socidlnich sluzbach

c¢) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie

a tuto skuteCnost prokaze tfediteli.

Udaj o prominuti poplatku je veden v dokumentaci Géastnika ve 8kolni druzing.

O sniZeni nebo prominuti poplatku nelze rozhodnout se zpétnou platnosti.

Cinnost $koln{ druZiny se v dobé prazdnin pterusuje. Vyse tplaty zistiva stejnd i v mésicich,
kdy jsou vedlejsi prazdniny.



13.  Podminky dochazky do Skolni druziny

a) Rannf a odpoledni Skolni druzina v dob¢ 6:00 — 7:40 hodin a 16:30 — 17:00 hodin je vzdy
v hlavni budové.

b) Ukastnici pfichdzeji rano do druZiny v dob& od 6:00 do 7:30 hodin, pii pozd&jsim
prichodu ¢ekaji pred budovou skoly. Prichazeji do pfedem ur¢ené mistnosti.

¢) 'V 7:40 hodin piechazeji G¢astnici z uéeben SD do tid.

d) Ucastnici, jejichZ mistnost SD je v budové ,,piistavby*, si mohou nechat v druzing
po dobu celého dopoledne v uzaméenych prostorach piezivky.

e) Ucastnici, kteff se stravuji ve $kole, odchazeji po skonéeni vyucovéni do jidelny
pod vedenim vychovatelky nebo ucitelky. Béhem obéda jsou pod dohledem vychovatelek
nebo pedagogl vykondvajicich dohled ve Skolni jidelné. Vychovatelky béhem dohledu
nad ucastniky (pfima pedagogicka ¢innost) neob&dvaji.

f)  Ucastnici, jejichZ mistnost SD je v budové ,,pfistavby* jsou po ob&dé spoleéné odvedeni
vychovatelkou do Saten, zde si vezmou vSechny své véci a spolecné odchazeji
na piistavbu. Do hlavni budovy se jiz nevraceji.

-----
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odvadi dcastniky do $kolni jidelny piisluiny pedagog. Udastnici, jejichz oddéleni je
v hlavni budové, odchazeji po obédé ze Skolni jidelny samostatné a hldsi se
u vychovatelky.

h) Ugastnici neopousti bez dovoleni prostory uréené vychovatelkou.

i) Domt odchéazeji ucastnici pouze se zdkonnym zdstupcem, vyzvednuti starSim
sourozencem nebo samostatny odchod udcastnika je mozny pouze na zdkladé pisemného
sd€leni zakonného zastupce. Predani dcastnika jiné zndmé osob¢ je mozné pouze
na zdkladé pisemného povéteni zdkonného zdstupce.

j)  Nevolnost nebo poranéni ticastnici neprodlené hlasi vychovatelce.

k) S majetkem Skolni druZiny zachdzeji Gcastnici ohleduplné. Vyptijéené hry pfed vracenim
prekontroluji a urovnaji. Poskozeni nebo ztraty ihned hlasi vychovatelce.

I) Do skolni druZiny neni dovoleno nosit cenné véci nebo vétsi ¢astky penéz.

14.  Rezim pobytu venku

Pobyt venku je doporucen v zavislosti na aktudlnim poc¢asi denné od 13:00 do 14:00 hodin,

v pfipadé vhodnych klimatickych podminek i do 14:30 hodin nebo v piipadé koncovych
odd¢leni v dobé od 16:00 do 17:00 hodin. Pfed opusténim budovy si ti¢astnici berou s sebou
potiebné véci (Gcastnici, které béhem pobytu vyzvedavaji zdkonni zastupci a odchazeji domt,
si berou Skolnfi tasku atd.). Véci si ucastnici odklddaji na uréené misto, které je pod kontrolou
vychovatelek. BEhem pobytu venku vyuZzivaji ucastnici vyhradn€ WC na ,,pfistavbé*, odchod
ucastnika na WC je moZny pouze po ozndmeni vychovatelce, ndvrat ucastnika je
vychovatelkou kontrolovén. Ugastnici jsou béhem pobytu venku pod pifmym dohledem
vychovatelky, nepiipustny je jejich samostatny navrat do hlavni budovy, samostatny pohyb
mezi venkovnimi plochami nebo dokonce mimo aredl Skoly.

15.  Pitny rezim

Utastnici by mély byt vybaveni dostate¢nym mnoZstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny
rezim. V opacném piipad€ maji moznost v dob¢ vydeje obéda vyuZzit ¢aj ve Skolni jidelné.



16.  Uzivani dalSich prostor Skoly ¢i jinych prostor k ¢innosti druziny

DruZina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, miiZe vyuZzivat z prostor
Skoly hernu (doporuceno) nebo télocvicnu, v aredlu Skoly parkovou ¢ast a asfaltové hiisté
mezi ,,piistavbou” a ,,domekem*. Skolni sportovni aredl miiZe byt vyuZivan pouze

pro konkrétni sportovni a pohybovou ¢innost ucastnikii. Aredl nemohou vyuzivat vSechna
oddéleni SD souasné, pocet ti¢astnikii na sportovnim hfisti bude odpovidat typu &innosti.
Jednotlivd oddéleni SD se o jeho vyuziti stiidaji dle vnitini domluvy. Pii takovém vyuZiti
Skolniho sportovniho hfisté je ticastniklim zakazan piistup na piskové plochy, to je doskociste
skoku dalekého a hfiSté na plaZovy volejbal. Divodem je bezpec¢nost pii nasledné vyuce
télesné vychovy (rizné stavby, cizi pfedméty a vyhrabané diry na piskovych plochich) a
znehodnocovani a zaSpinéni umélého sportovniho povrchu a dal§tho vybaveni hiisté
(roznéSeni pisku, zaplnéni pouzder pro volejbalové sloupky atd.). Pii vyuce télesné vychovy
musi z bezpecnostnich divodua skolni druZina prostor sportovniho hiisté opustit.

Pro pobyt venku je doporucena i vychdzka do okoli Skoly (lesik, détské htist¢ v Bydlinského
ulici atd.).

Vyuzivani téchto prostor se fidi aktudlnim programem Skolni druZiny a napldnovanymi
aktivitami dle rozvrhu druziny.
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17.  Zpisob vyzvedavani tucastniki na zajmové utvary

Vedouci jednotlivych zdjmovych dtvarti nebo $kolnf asistentky osobné vyzvedavaji ti¢astniky

ze Skolni druziny pfed zacatkem krouzku. Po skon¢eni krouzku zpét odvadéji ucastniky do
ptislusného oddéleni. Samotny odchod na zajmovy udtvar je vylouceny.

18.  Postup vychovatelky p¥i nevyzvednuti ic¢astnika ze Skolni druziny

Pfi nevyzvednuti ucastnika zdkonnym zdstupcem je vychovatelka povinna zakonného
zéstupce telefonicky shanét. Pokud zakonného zastupce nedostihne, je oprdvnéna kontaktovat
zastupce obecniho uradu jako orgédn socidlné-pravni ochrany ditéte (OSPOD) nebo Policii
CR, pifpadné Méstskou policii. O kontaktovani zdstupce obecniho titadu poiidi pedagogicky
pracovnik zdznam. Pfedani Gicastnika osob¢ jiné nez je zdkonny zdstupce (sourozenclim,
prarodi¢iim) je mozné pouze po domluvé se zdkonnym zdstupcem. Piedani ticastnika osob¢
nezndmé neni mozné.

19. Docasné umist’ovani zaku ve Skolni druziné

Docasné umisténi Zaka, ktefi nejsou tcastniky Skolni druziny, je moZné pouze
v mimofadnych ptipadech a na zdklad¢ rozhodnuti feditele Skoly.

20.  Pravidla styku se zakonnymi zastupci

Zakonni zastupci Gcastnikll jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim

k dispozici vzdy v dob¢ provozu druZziny, tzn. rdno v dob¢ od 6:00 do 7:40 hodin a odpoledne
od 11:40 nebo 12:35 do 17:00 hodin. V této dob& je mohou zdkonni zéstupci také kontaktovat
telefonicky na platnych telefonnich ¢islech. Je mozné si sjednat pfedem schiizku i v jinou
dobu.



21.  Podminky spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni Skolni druziny

Béhem provozu Skolni druZiny se mohou jednotlivd oddé¢leni v zdvislosti na ndplni prace
Skolni druziny nebo z organizacnich diivodu spojovat v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.,
o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni a se svolenim feditele Skoly.

22.  Podminky zachazeni s majetkem Skoly, Skolni druziny ze strany Gcastniki

S majetkem SD a $koly zachdzi &astnici opatrng, aby nic neposkodili. Poskozeni a ztrity
hlasi ihned vychovatelce, popt. jinému pedagogovi.

Utastnici jsou povinni f4dn& pecovat o proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztritou
a poskozenim.

Ztraty véci hldsi tcastnici neprodlené vychovatelce, popt. jinému pedagogovi. Uéastnici dbaji
na dostatecné zajiSténi svych véci - uzamykéni Saten, tfid.

Utastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do druziny nenosi. Hodinky, $perky,
apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpe€nostnich diivodii a na
vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich dschovu.

Mobilni telefony, tablety, notebooky atd. nesméji ti€astnici ve Skolni druZin¢€ pouZivat, pokud
nedostanou svoleni od vychovatelky, pokud si tyto pfistroje do Skolni druZiny pfinesou, musi
je mit uloZeny v tasce nebo uzamceny v Satnach.

Pfi nahldSeni krddeZe se o uddlosti pofidi zdznam na zdklad¢ vypovédi poskozeného a
zélezitost se fesi dle platného postupu.

23. Dokumentace

V druZing se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky dcastniki; jejich soucdsti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochédzky a zplisobu odchodu tcastnika z druziny

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni (Ptehled vychovné vzdéldvaci price), vcetné
dochazky ucastnikli (Dochazkovy sesit)

c) celoro¢ni plan ¢innosti

d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti

f) knihu drazl a zdznamy o trazech tcastnika.

24. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéien
zamestnanec: zdstupce feditele Skoly pro 1. stupen

2. ZruSuje se ptedchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2018. UloZeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Skartacnim fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva tc¢innosti dnem: 1. 9. 2019

V Tabote 29. 8. 2019 Mgr. Petr Zamrzla
feditel Skoly



